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Phrase complète

SUJET + VERBE + COMPLÉMENT*

[DÉTERMINANT + NOM] OU 
[PRONOM] + VERBE + [ADJECTIF] OU 

[DÉTERMINANT + NOM] OU 
[ADVERBE]

Déterminant, Préposition, 
Conjonction, Interjection

*Ce code de couleur sera utilisé tout au long de la présentation : sujet = vert, 
verbe = noir, complément = orangé.



Exemples

Phrases complètes



Nous aimerions apporter des 
corrections à notre dossier.
Vous êtes invité à notre 
conférence sur l’environnement.
Nous vous invitons à notre 
conférence sur l’environnement.
En effet, le sujet de cette 
conférence est d’actualité.



Analyse

Nature

• Espèce, classe de mots 
ayant les mêmes propriétés

1. Donneurs d’accord

2. Receveurs d’accord

3. Invariables

Fonction grammaticale

• Rôle syntaxique
– Deux mots de même nature 

peuvent avoir deux fonctions 
différentes selon la structure 
de la phrase

theorieFrAAccordNatureFonction.doc


Éléments d’une phrase

Nature

• Nom / Pronom

• Adjectif

• Adverbe

• Verbe

• Déterminant

• Préposition

• Conjonction

• Interjection

Fonction

• Sujet

• Verbe

• Complément
– CD (direct)

– CI (indirect)

– CC (circonstanciel)

– CA (d’agent)

– CN (du nom)

– Attribut

– Épithète



Exemples

Nature et fonction

Éléments d’une phrase



Pron. V Dét. N Prép.Pron. N
Nous aimerions apporter des corrections à notre dossier.
SUJET VERBE CD CI

Pron. V Prép. Pron. N Pron. N
Vous êtes invité à notre conférence sur l’environnement.
SUJET VERBE CI CC 

Pron. Pron. V Prép.Pron. N Prép. N

Nous vous invitons à notre conférence sur l’environnement.
SUJET VERBE Complément 

Conj.Dét. Pron. Dét. Pron. N V Dét. N 
En effet, le sujet de cette conférence est d’actualité.
Complément SUJET VERBE Complément



Exercices

Nature et fonction

exerciceFrANatureetfonction-partietypelettre.doc


Accord

Interaction entre les différents 
éléments d’une phrase

theorieFrAAccordNatureFonction.doc


Nom / Pronom

• N : Mot masculin ou féminin, singulier ou pluriel, 
propre ou commun, précédé d’un Déterminant, 
qui sert à nommer ou présenter les personnes, 
les animaux, les choses, les idées…

• Pron. Mot signifiant « pour un nom ». Remplace 
le N. Personnel, possessif, démonstratif, relatif, 
indéfini, interrogatif.

• QU’EST-CE/QUI EST-CE QUI + VERBE = 
Nom / Pronom du groupe SUJET

• Donneur d’accord : Donne genre et nombre au 
Déterminant, au Verbe ou à l’Adjectif



Déterminant

• Dét. : Mot accompagnant le Nom / Pronom

• Dét. + Nom / Pronom

• Receveur d’accord : Reçoit genre et nombre 
du Nom / Pronom qu’il accompagne



Verbe

• V : Mot qui exprime une action, un état ou un 
devenir. 

• 1er groupe : -er

• 2e groupe : -ir (-issant au participe présent)

• 3e groupe : -oir –re –ir (-ant)

Exception : -er ALLER



Verbe (suite)

• Mode : Indicatif, subjonctif, Impératif, 
conditionnel, gérondif, participe, infinitif

• Temps : Présent, imparfait, passé simple, futur simple, 
passé composé, plus-que-parfait, 
passé antérieur, futur antérieur

• Personne : Singulier - Je, tu, il/elle
Pluriel - nous, vous, ils/elles

• QUE FAIT le ou COMMENT SE SENT le Nom / Pronom

• Receveur d’accord : Reçoit personne et nombre du SUJET



Adjectif

• Adj. : Mot qui sert à décrire comment sont les 
êtres ou les choses. Peut être épithète ou 
attribut; composé, verbal, comparatif, de 
couleur, numéral ordinal/cardinal, interrogatif, 
exclamatif, indéfini.

• COMMENT est le Nom / Pronom

• Receveur d’accord : Reçoit le genre et le 
nombre du Nom / Pronom



Adverbe

• Adv. : Mot qui modifie, précise ou complète le 
sens d’un verbe ou d’un adverbe

• Nom / Pronom + VERBE + COMMENT 

• Invariable



Préposition

• Prép. : Mot qui introduit un complément 
(sauf CD)

• Prép. + [DÉTERMINANT + NOM]

• Invariable



Conjonction

• Conj. : Mot qui unit, associe, coordonne des 
éléments semblables dans la phrase, mot de 
relation. Lie les parties d’une phrase ou deux 
phrases ou introduit un paragraphe. Mot de 
liaison.

• Conj. + PHRASE ou PHRASE + Conj. + PHRASE

• Invariable

theorieFrBMotsdeliaison.doc
theorieFrBMotsdeliaison.doc


Interjection

• Interj. : Mot qui exprime un sentiment, une 
réaction ou une émotion.

• Exemple : Ah ! Quelle belle journée !

• Invariable



Sujet

• S (SUJET du VERBE) : Mot ou groupe de mots 
qui donne au VERBE sa personne 
grammaticale et son nombre. La personne ou 
la chose qui pose l’action du verbe.

• QU’EST-CE/QUI EST-CE QUI + VERBE = SUJET



Complément

• CD (direct du VERBE): Mot ou groupe de mots 
qui complètent, précisent le VERBE.

• SUJET + VERBE + QUI/QUOI

• CI (indirect du VERBE): Mot ou groupe de 
mots qui complètent, précisent le VERBE.

• SUJET + VERBE + Prép. QUI/QUOI



Complément (suite)

• Att. (attribut du SUJET) : Adjectif qui 
caractérise le SUJET ou le complément d’objet 
direct à l’aide d’un VERBE d’état.

• SUJET + VERBE D’ÉTAT + EST COMMENT =
ATTRIBUT

• S’accorde avec le SUJET auquel il se rapporte.



Complément (suite)

• CA (Complément d’agent) : Mot désignant QUI 
fait l’action exprimée par le VERBE à la voix 
passive.

• QUI + VERBE D’ÉTAT = CA
• CC (Complément de phrase) : Mots facultatifs qui 

complètent, précisent le verbe.
• SUJET + VERBE + OÙ, QUAND, PENDANT 

COMBIEN DE TEMPS, À CAUSE DE QUOI, 
COMMENT, POURQUOI, COMBIEN, AVEC QUOI, 
COMME QUOI, COMME QUI, DANS QUEL BUT, 
AVEC QUI ? = COMPLÉMENT CIRCONSTANCIEL



Complément (suite)

• Épithète : Adjectif lié au nom sans verbe

• VERBE + DÉTERMINANT + NOM + COMMENT 
= ÉPITHÈTE

• S’accorde avec le nom auquel il se rapporte

• CN (Complément du NOM) : Mot qui 
complète le nom pour en préciser le sens.

• NOM + ADVERBE / Prép. + NOM



Exercices

Accord

exerciceFrBaccord.doc


La lettre



Types de lettres d’affaires

• Commande
• Annulation
• Correction
• Recommandation
• Remerciements
• Invitation
• Information
• Liste de prix
• Changement d'adresse
• Nouveaux produits et services



Parties de la lettre d’affaires

• Objet : But de la lettre, court

• Introduction : Présentation de l’objet

• Développement : Connecteur, première idée 
principale, explication

• Conclusion : Connecteur, résumé, attente 
envers le client, promesse.

• Salutation: Formule de politesse

theorieFrBMotsdeliaison.doc


Exercices

Types de lettres

Parties de la lettre

exerciceFrANatureetfonction-partietypelettre.doc


Rédaction de lettres d’affaires



Exercices

Rédaction d’une lettre d’affaires

exerciceFrCRedactionlettre.doc


TOUT(ES), TOUS

• TOUT(ES), TOUS: (ADJ./D/PRON.) s’accorde en 
genre et en NB avec le N auquel il se rapporte 
TOUT(S) (N) TOUT(ES) (ADV. invariable, sauf 
s’il précède un ADJ. fém. commençant par une 
consonne ou un « H » aspiré, prend les 
mêmes marques de genre et de NB que cet 
ADJ.), TOUS (PRON.), TOUTES (D) 



QUEL(LES) (QUE) QUELQUE 
QU’EL(LE)

• QUELQUE (ADJ.) un petit NB de, un petit peu de, 
exception quelque temps QUEL (D) s’accorde en 
genre et en NB avec le N auquel il se rapporte), 
QUEL(LES) QUE + ÊTRE au subjonctif (peu importe, 
n’importe quel, s’accorde en genre et en NB avec le 
sujet de être), QUELQUES (D) plusieurs, placé devant 
N, QUELQUE (D) un, du, certain, quelconque, ne se 
compte pas) ou (ADV.) environ, à peu près, 
invariable, QU’ELLE que+elle, QUELQUE*…QUE+ 
(ADV.) si, aussi, environ, tellement. Invariable) 
QUELQUES-UN(E)S (PRON.) remplace le N



MÊME(S)

• MÊME(S) (ADJ.) semblable, identique, 
s’accorde avec le N auquel il se rapporte 
MÊME(S) (dans un PRON. : le, la même, les 
mêmes, moi-même, nous-mêmes) MÊME
(ADV.)aussi, également, probablement, à 
même, de même, de même que, même si, 
quand même, tout de même, invariable)



TEL(LES)

• TEL(LES) (ADJ.) QUE (CONJ.) comme, tel 
s’accorde avec le nom auquel il se rapporte. 
On rencontre souvent des individus tels que 
lui, TEL(LE) (ADJ.) QUEL(LE) (ADJ.) intacte. 
TEL(LE) QU’ELLE comme 



QUOIQUE, QUOI QUE

• QUOIQUE malgré le fait que, quoiqu’il soit 
malade. QUOI QUE peu importe la chose que 
+ V



QUAND, QUANT, QU’EN

• QUAND : Temps, moment précis, quand on va 
partir. QUANT Devant –à ou –aux, en ce qui 
(me) (nous) concerne, quant à nous.



DEMI, MI, SEMI

• DEMI, MI ou SEMI-N Une demi-heure, des 
demi-douzaines. N et DEMI, MI ou SEMI Une 
heure et demie, un an et demi, trois années et 
demie À DEMI ADJ À demi vide, À DEMI-N à 
demi-prix. 



NU

• NU-jambe/pied/tête jambe /pied /tête NU À 
L’os est à nu. La vérité est à nu.



Amusez-vous maintenant !
www.ccdmd.qc.ca

• Exercices sous forme de jeu pour la syntaxe et la 
grammaire

• Exercices interactifs sur l’accord

• Une façon simple de mesurer vos forces ... et vos 
faiblesses : il suffit de télécharger la version qui 
convient. Des suggestions d'exercices 
(leurs"exercices PDF") sont proposées à la fin de 
chaque test diagnostique. 

• Revoyez la théorie.

http://www.ccdmd.qc.ca/
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/jeux_pedagogiques/?id=80
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/jeux_pedagogiques/?id=74
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/exercices_interactifs/
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/diagnostics/
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/exercices_pdf/?id=33
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/rubrique_grammaticale/

